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Digitalizzazione amministrativa:
Perfezionamento della transizione al Digitale - livello AVANZATO

CODICE ID DEL CORSO: 159047

LUOGO: Blended: online oppure in presenza presso Liceo Marinelli via Aspromonte (laboratorio

informatica)

Abstract del corso

Questo corso ha lo scopo di fornire al personale in
servizio presso gli Istituti scolastici le competenze di
livello avanzato per affrontare la transizione al digitale,
con particolare focus sui programmi di automazione
per l'ufficio.

Verranno affrontati, con un approccio pratico e

laboratoriale, l'utilizzo avanzato dei programmi di

elaborazione testi, I'utilizzo dei fogli di calcolo e
I'acquisizione di dati e documenti tramite moduli
online.

Il corso e di tipo blended, frequentabile sia in presenza presso il Liceo Marinelli di Udine, sia online con
il collegamento fornito.

Formatore: Lorenzo Tempesti

Calendario
1° incontro: martedi 14/11/2023 8.45-12.45
Utilizzo avanzato dei programmi di elaborazione testi: Trova e sostituisci; Uso degli stili; Gestione delle

tabelle; Intestazioni e pié di pagina; Indice e sommario; Stampa unione.

2° incontro: martedi 21/11/2023 8.45-12.45
Utilizzo dei Fogli di calcolo: Ripasso dei concetti e delle funzioni base dei fogli di calcolo; Le funzioni:
uso e classificazione; Esempi comuni di usi delle funzioni; Importazione e gestione di dati provenienti

da fonti esterne; Gestione delle connessioni a file esterni; Layout di stampa.
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3° incontro: venerdi 1/12/2023 8.45-12.45
Acquisizione dati e documenti (moduli): Costruzione di un modulo per la raccolta di dati;
Configurazione del modulo per diversi scopi e tipologie di pubblico; Utilizzo dei moduli per la raccolta

di documenti; Gestione ed elaborazione dei dati raccolti.

Destinatari: 30 Dirigenti, Docenti, DSGA, Personale amministrativo e collaboratori
scolastici delle regioni Friuli Venezia Giulia e Veneto

Modalita di partecipazione 12 ORE BLENDED ( frequentabili in presenza oppure on line)

Modalita’ di iscrizione: Accedere alla piattaforma scuola Futura ed iscriversi inserendo

il codice 159047

Vi ricordiamo che é essenziale garantire la frequenza di almeno il 70% degli incontri: nel
caso questo non avvenga, non solo il singolo corsista non potra ricevere I'attestato, ma
I'intera iniziativa potrebbe essere invalidata con la conseguenza che nemmeno gli altri

partecipanti riceveranno I'attestato e non saranno riconosciuti i fondi all’Istituto erogante!

Clicca qui per conoscere le modalita di iscrizione e iscriverti al corso
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